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Bab 1

Page Style



1.1 Jenis-jenis Page Style dalam OpenOffice

Page Style pemula yang disediakan oleh OpenOffice.

Boleh digunakan untuk membentuk Cover Page.

Amat sesuai apabila mencipta buku, atau majalah.

Untuk envelop

Untuk meletakkan Table of Contents (ToC) atau tajuk dan isi kandungan.

Untuk membina helaian laman web.

Untuk meletakkan semua nota kaki  selalunya pada akhir dokumen.

Untuk meletakkan semua nota akhir  juga selalunya pada akhir dokumen.

Muka surat melintang.



1.2 Lokasi info untuk Page Style

1

2

Klik kanan di sini.

Senarai 
jenis Page 
Style akan 
muncul dan 
sudah boleh 
dipilih.

3

4

Atau, dapatkan 
arahan ini.

Kemudian 
pilih butang 
Page Styles.



1.3  Mengurus Page Style
1.3.1 Mempamerkan Page Style Dialog Box

1

2

Dapatkan 
arahan Format > 
Page.

Kotak Dialog Page 
Style akan 
muncul.



1.3   Mengurus Page Style
1.3.2 Memahami Parameter-Parameter dalam Page Style Dialog Box 

Footer Borders Columns Footnote

Organiser Page Background Header



1.3   Mengurus Page Style
1.3.3 Mencipta Page Style Baru

1

2

3

4

5 6

Nama Page Style belum wujud

Masukkan satu nama 
untuk Page Style baru

Seterusnya, klik tab Page. Kemudian 
lakukan juga untuk tab-tab yang lain.  

8

Semua 
parameter di sini 
tak perlu diisi.  

7

Mula dengan 
memilih arahan 
ini.

Pilih butang Page 
Styles.

Klik kanan pada 
kawasan kosong.

Pilih New.

Pilih 
Organizer.



1.3   Mengurus Page Style
1.3.4 Menggunakan Page Style baru

1

Klik kanan di sini.

2

3

Pilih Page Style 
yang baru 
dicipta.

Nama dan rupa bentuk Page 
Style baru yang telah 
dihasilkan.



1.4 Menggunakan pelbagai Page Style dalam dokumen melalui arahan Manual Break

1
2

3

Pilih satu tempat untuk 
memasukkan Page Style 
lain.

Pilih arahan Insert > Manual 
Break.

Pilih salah satu 
Page Style di sini.



Bab 2

Page Numbering



2.1   Memasukkan Page Numbering
2.1.1 Hubungan antara Page Numbering dengan Header, Footer & Page Style

Header

Footer 1

2

3

Page Numbering 
diletakkan dalam 
Header atau Footer.

Header atau 
Footer untuk 
Page Style perlu 
diwujudkan 
terlebih dahulu 
dengan cara ini.

Kemudian 
gunakan arahan 
ini.



2.2 Mempelbagaikan Format Page Numbering dalam Dokumen

1

2
3

Pilih salah satu 
Page Style di sini.

Untuk memulakan 
sistem 
pernomboran 
baru.

Kemudian pilih 
format sistem 
pernomboran.
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